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thudc S¢ Tw phap tinh Pong Nai
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Chuong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh vé nguyén tic, muc dich, yéu cau, nhiém ky, thAm quyén trach
nhiém, tiéu chuan, diéu kién, d6 tudi, s luong, quy trinh, quan 1y va cong khai
trong cong tac quy hoach cong churc, vién chire, cac truong hop duong nhién ra
khé1 quy hoach can bo.

2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung d6i véi cong chirc, vién chire (goi tit 1a can bo) cac
phong chuyén moén va tuong duong, cac don vi su nghiép truc thudc S& Tu phap
tinh Pong Nai.

Pi¢u 2. Muc dich, yéu ciu

1. Nang cao hiéu qua cong tac quy hoach can bo; bao dam sy chuyén tiép
lién tuc, viing vang gitra cac thé hé, chu dong xay dung doi ngii can bg lanh dao,
quan 1y cac cp, nguoi dimg dau di pham chét, nang luc va uy tin, ngang tim
nhiém vu, gén b6 mat thiét v6i nhan dan.

2. Quy hoach can bd 1a khau quan trong, nhiém vu thudng xuyén nham
phat hién sém ngudn can bd co6 pham chat, ning luc, uy tin, co trién vong phat
trién dé co ké hoach dao tao, boi dudng, ludn chuyén, b6 nhiém, tao ngudn can
b 1anh dao, quan 1y cac cap.

3. Viéc xé4c dinh tiéu chuan, co ciu, sd luong, chic danh quy hoach, du
bao nhu cau st dung can b phai xuat phat tir tinh hinh d6i ngii can bd, yéu cau
nhi¢m vu chinh tri cia co quan, don vi trong tung nhiém ky va dinh hudng
nhiém ky ké tiép.

4. Ra soat, danh gia toan dién ngudn can bd trudc khi dua vao danh sach
gid1 thi€u nhan sy quy hoach; bao dam chat ch€, dan chu, khach quan, cong
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bang, cong tam, cong khai, minh bach, ding quy trinh, thim quyén. Khong dé
xudt, phé duyét quy hoach nhimg truong hop khong bao dam tiéu chuan, diéu
kién.

5. Thuc hién phuong cham quy hoach “dong” va “m¢”. Hang niam danh
gia, ra soat dé kip thoi dua ra khoi quy hoach nhiing can bd khong dap ung tiéu
chuan, diéu kién, khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quy dinh ctia Pang, phap
luat cua Nha nuéc; bd sung vao quy hoach nhitng nhan t6 méi tir ngudn nhan sy
tai chd hodc nguén nhan su tr noi khac da tiéu chuan, diéu kién, c6 trién vong
phat trién.

Piéu 3. Nguyén tic thyc hién

1. Bao dam nguyén tic Dang théng nhét ldnh dao cong tic can bd va quan
Iy d6i ngil can bo; thuc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chi, quy dinh cta
Pang, phap luat cia Nha nudc; bao dam chat ché, dong bo, lién thong, cong
khai, minh bach trong cong tac quy hoach can bg.

2. Pay manh viéc phan cp, phan quyén trén co so néu cao trach nhiém
clia cac cap uy, tO chirc dang, tap thé lanh dao co quan, don vi, nguoi dimg dau,
di d6i voi ting cudng kiém tra, giam sat trong cong tac quy hoach can bo.

3. Coi trong chét luong, bao dam can d6i, hai hoa, hop 1y, lién thong giita
cac khau trong cong tac can bd; gitta quy hoach véi dao tao, boi dudng; gitra
danh gia v6i quy hoach, diéu dong, luan chuyén, bo nhiém va sir dung can bo;
giita can bd quy hoach véi can bd duong nhiém; gitra ngudn can b tai chd véi
nguén can bo tir noi khac. Phan diu quy hoach theo co cAu ba dd tudi, ty 1¢ can
bo tré, can bo nit, can bd ngudi dan tde thiéu s6 phu hop véi linh vuc cong tac.

4. Quy hoach cap Uy cac cip phai gin véi quy hoach lanh dao, quan 1y;
ldy quy hoach cac chtrc danh cap ty 1am co s& dé quy hoach cac chirc danh lanh
dao, quan 1y; quy hoach cdp dudi 1am co sd cho quy hoach cap trén.

5. Chi quy hoach chitc danh cao hon. Khong thyuc hién quy hoach dong
thoi véi viee dé xuat bé nhiém, gi6i thiéu can bd tng cir. Viée thuc hién quy
trinh bd nhiém, gi6i thiéu tmg cr vao chic danh quy hoach chi dugc thuc hién
sau khi phé duyét quy hoach it nhat 03 thang.

6. Cac hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap
cO mat.



3

) Chuwong 11 ) )
QUY DINH D()I‘ TUQNG, THAM QU)(EN, DIEU KIEN, TIEU CHUAN,
QUY TRINH, CONG KHAI VA QUAN LY QUY HOACH

Diéu 4. Pdi twgng, thim quyén, nhiém ky, hiéu lwe quy hoach

1. P6i twong va thAm quyén phé duyét quy hoach

1.1. Chtc danh lanh dao S¢ Tu phap (Giam ddc, Pho Giam ddc): S Tu
phap hoan thién hd so trinh Ban Thuong vu Tinh ty phé duyét quy hoach chirc
danh cén bd thudc dién Ban Thuong vu Tinh ty quan 1y.

a) Quy hoach Giam déc So

- Pdi twong 1: Cap pho (Pho Giam ddc va twong duwong) S& Tu phap, cac
S¢, nganh va tuong duong.

- Pbi twong 2: Truong phong va tuong duong, cac don vi su nghiép truc
thudc S¢ Tu phép, cac s, ban, nganh va twong dwong. Cac dong chi phai duoc
quy hoach chitc danh d6i tugng 1 va con du tudi céng tac 02 nhiém ky tro 1én
d6i voi ca nam va nir.

b) Quy hoach Phé Giam dbc So

- Pbi twong 1: Trudong phong va twong duong, cac don vi su nghiép truc
thudc S Tu phap, cac sd, ban, nganh tinh va tuong duong.

- Pbi tuong 2: Pho Truong phong va tuong duong, cac don vi su nghiép
tryc thude S& Tu phap, cac sé, ban, nganh tinh va twong duong. Cac dong chi
phai dugc quy hoach chuc danh dbi twong 1 va con da tudi cong tac 02 nhiém
ky tré 1én doi v6i ca nam va nir.

1.2. Chuc danh lanh dao cap phong va tuong dwong: Giam ddc Sé ban
hanh quyét dinh phé duyét quy hoach dbi véi chic danh Trudng, Phd Trudng
cac phong chuyén mon va tuong duong, cac don vi su nghiép truc thuoc S¢ Tu
phap.

a) Quy hoach lanh dao cip truong

- Pbi tuong 1: Pho Trudng phong va tuong duong, cac don vi su nghiép
truc thuoc So Tu phap.

- Péi tugng 2: Cong chirc, vién chie giit ngach chuyén vién va tuong
duong thudc S¢ Tu phap. Cac dong chi phai duoc quy hoach chirc danh dbi
tugng 1 va con da tudi cong tac 02 nhiém ky tro 1én d6i véi ca nam va nil.

b) Quy hoach 1anh dao cap Pho

Cong chure, vién chuc gitr ngach chuyén vién va tuong duong thudc S&
Tu phap.



2. Nhiém ky quy hoach

Quy hoach mot nhiém ky va dinh hudng cho nhiém ky ké tiép.

3. Hiéu lwe quy hoach

Quy hoach can bo cé hi€u luc tir ngay cép c6 thAm quyén ky, ban hanh
quyét dinh phé duyét. Quy hoach hét hiéu luc khi can bd duoc bd nhiém vao
chtrc danh quy hoach hodc dua ra khoi quy hoach hodc két thic nhiém ky theo
quy dinh cua chtrc danh quy hoach.

Piéu 5. Phwong phap quy hoach

1. Xay dung quy hoach cén b nhiém ky ké tiép duge thue hién mot 1an
vao nam thur hai nhi¢ém ky hién tai cua dai hoi dang bo So Tu phap.

2. Hang nam tién hanh ra so4t, bd sung quy hoach tir 1 dén 2 lan cho ca
quy hoach nhiém ky hién tai va nhiém ky ké tiép. Thoi gian thyc hién trong quy
| va bao céo két qua phé duyét quy hoach giri Ban T6 chuc Tinh uy trong quy 11,
cham nhat thang 6. Truong hop ra soat, bé sung quy hoach 1an thtr 2 trong nim
phai bao cdo it nhat sau 30 ngay ké tir ngdy ban hanh quyét dinh phé duyét quy
hoach.

Piéu 6. Tiéu chuin, diéu kién, do tudi

1. V@ tiéu chuan, diéu kién

Tiéu chuan d6i véi can bo quy hoach, co ban thyc hién nhu tiéu chuan bo
nhiém ddi véi chirc danh theo quy dinh hién hanh:

a) Dbi v6i quy hoach chirc danh 13nh dao cap Sé thuc hién theo Quy dinh
s6 02-QD/TU ngay 19 thang 01 nim 2021 cua Ban Thuong vu Tinh Uy vé tiéu
chuan cén bo 1anh dao, quan ly.

b) Pdi v6i quy hoach chirc danh lanh dao cap phong thuc hién theo Quyét
dinh sé 34/2020/QD-UBND ngay 14 thang 8 nim 2020 cua Uy ban nhan dan
tinh Pong Nai ban hanh Quy dinh tiéu chuan chirc danh 1dnh dao, quan 1y céap
phong va tuong duong trong cac co quan hanh chinh Nha nudc, don vi su
nghiép cong lap trén dia ban tinh Pong Nai.

Tai thoi diém quy hoach, c6 thé xem xét, phé duyét quy hoach ddi véi
nhitng can bd co ban dap Gng céc tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh bd nhiém
theo quy dinh.

2. Vé @) tudi

Céc dong chi dugc quy hoach nhiém ky ké tiép phai con du tudi cong tac
02 nhi¢m ky tr¢ 1€n, it nhét tron 01 nhiém ky (60 thang) ddi v&i ca nam va nit.
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Khi ra soat, bo sung quy hoach hﬁng nam cho nhi¢m ky hié¢n tai, cdn b dua vao
quy hoach phai con du tudi cong tac it nhat tir 72 thang trd 1én.

3. Thoi diém tinh tudi quy hoach

- B6i voi quy hoach nhiém ky ké tiép: La thoi diém bau cur dai biéu Quéc
hoi va dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép.

- Péi v6i ra soét, bd sung quy hoach: La thoi diém co quan tham muu vé
td chirc, can bd ¢6 thAm quyén nhan dugc to trinh va hd so nhan sy theo quy
dinh.

Piéu 7. S6 lwong, co ciu

1. S6 lwgng quy hoach

Moi chirc danh quy hoach khong qua ba can bd va mot can bo quy hoach
khong qué ba chirc danh ¢ cing cap.

2. Vé co cau

Phén d4u co cau, ty 1& quy hoach cac chic danh 1anh dao, quan 1y cac cap
theo hudng: Can bg tré (dudi 40 tuéi) tr 15% tro 1€n, can bd nir tir 25% trd 1én.

Piéu 8. Quy trinh thuc hién quy hoach

1. Cac chirc danh can b§ thudc dién Ban Thwong vu Tinh Gy quan ly
(Giam dbc, Phé Giam doc S6)

1.1. Quy trinh x4y dung quy hoach nhiém ky ké tiép tir nguon nhan sy tai
chd

- Buwéce 1: Xay dung ké hoach trién khai va chuén bi nguén can bo duy kién
phat hién, gidi thiéu quy hoach.

Can cit Quy dinh nay; trén co sé tinh hinh doi ngii can bd va yéu cau
nhiém vu chinh trj cta co quan, tip thé lanh dao S chi dao Vian phong S& thyc
hién cac cong viéc sau:

Xay dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bo cua Sé.

Tién hanh ra soat, danh gia ngudn can bo dé du kién danh sach ngudn
nhan su co ban dap tng tiéu chuén, diéu kién quy hoach cac churc danh lanh dao,
quan ly.

- Buwéc 2: To chirc hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Trén co s& bao cdo cua Vin phong S&, tap thé ldnh dao thao luan, phan
tich va thong qua: Ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bo ciia So; Danh
sach nguon nhan sy co ban dap ung ti€u chuan, di€u kién dé trinh cac hdi nghi
xem x¢&t, phat hién, gidi thi€u quy hoach.
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Két qua kiém phiéu phat hién, giéi thiéu khong dugc cong b tai Hoi nghi
nay.

Thanh phan: Giam déc, cac Phé Giam ddc S¢ Tu phap.

- Buéc 3: T6 chtrc hdi nghi can bd cha chét dé 1dy ¥ kién phat hién, gi6i
thiéu ngudn quy hoach (bang phiéu kin)

Thanh phan: Lanh dao s (Giam ddc, Phd Giam ddc), lanh dao cap phong
(Trudng, Pho truong), trudng cac doan thé, cac Dang uy vién.

Nguyén tac lya chon, gi61 thiéu: Nhan sy dugc lya chon, gidi thiéu phai
dat ti 16 phiéu dong ¥ it nhat tir 30% trd 1én so voi tong s6 ngudi c6 miat dé dua
vao danh sach gioi thiéu ¢ budc sau.

Két qua kiém phiéu phat hién, giéi thiéu khong duge cong bd tai Hoi nghi
nay.

- Buéc 4: To chirc hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Trén co s& két qua gidi thi¢u nhan sy ¢ budce 3, tap thé 1anh dao mo rong
tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Tap thé 1anh dao, dang iy vién va cap truong phong.

Nguyén tac lua chon, gio1 thiéu: Nhan su duogc lua chon, gidgi thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong ¥ it nhét trén 50% so véi tong sd nguoi c6 mit dé dua vao
danh sach gidi thiéu & budce sau.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bo tai Hoi nghi nay.

- Budie 5: T6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Can cir vao co cau, sb luong, ti€u chuan, diéu kién, doi tuong, do tudi, ti
1€ can bo tré, can bd nit, can b ngudi dan toc thiéu s6 theo quy dinh; déng thoi,
trén co s¢& tinh hinh d61 ngli can bg, yéu cAu nhiém vu chinh tri cua co quan va
két qua gi6i thidu nhan sy & bude 3 va budc 4, tap thé lanh dao tién hanh thao
luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé
nghi phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lua chon, gio1 thiéu: Nhan su duogc lua chon, gidi thiéu phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so véi tong sd ngudi dugce triéu tap va lay
tir trén xudng cho du sd lugng theo quy dinh. Trudng hop c6 tir 2 ngudi trd 1én
c6 sb phiéu bang nhau trén 50%, thi giao cho nguoi dimg dau xem xét, quyét
dinh lya chon nhan su.

Két qua biéu quyét gidi thiéu duoc cong b tai Hoi nghi nay.

1.2. Quy trinh ra soét, bo sung quy hoach hang nam

a) Quy trinh d6i v&i nguén nhan sy tai chd
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Can ctr vao két qua danh gia can bo hang nam cta cip c6 thim quyén va
dé xudt ctia Van phong So, tap thé 1anh dao chi dao ra soat, bo sung quy hoach
theo cac budc sau:

Buwéc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1)

Xem xét, thong qua danh sach bd sung quy hoach dé 13y ¥ kién tai cac hoi
nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach d6i voi nhitng trudng hop khong du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhitng dong chi ¢o trén 50% tong sd
ngudi duge tridu tap dong ¥ thi dé xuét dua ra khoi quy hoach.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

Thanh phan: Giam déc, cac Phé Giam ddc S& Tu phap.

Buéc 2: To chirc hoi nghi can bo chu chdt dé 1ay y kién phat hién, gisi
thiéu nhan su quy hoach (bang phiéu kin)

Nguyén tac lya chon, gio1 thi¢u: Nhan sy dugce lya chon, gisi thi¢u phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat tir 30% trd 1én so voi tong s6 ngudi co mit dé dua
vao danh sach giagi thiéu & budc sau.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

Thanh phan: Lanh dao s¢ (Giam doc, Pho Giam ddc), 1anh dao cip phong
(Trudng, Pho truong), truong cac doan the, cac Pang ty vién.

Buéc 3: TO chire hoi nghi tap thé lanh dao mé rong

Trén co so két qua gidi thiéu nhan su ¢ budce 2, tap thé 1anh dao mo rong
tién hanh thao luan va gidi thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tac lya chon, gi61 thiéu: Nhan sy dugc lga chon, gidgi thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong ¥ it nhét trén 50% so véi tong sd nguodi c6 mit dé dua vao
danh sach gioi thi€u & budc sau.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bo tai Hoi nghi nay.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao, dang Uy vién, cap truong phong.

Buéc 4: To chire hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2).

Cian cir vao co cau, sb lugng, ti€u chuan, diéu kién, ddi tuong, do tudi, ti
1€ can bo tré, can bd nit, can by ngudi dan toc thiéu sb theo quy dinh; déng thoi,
trén co s¢ tinh hinh doi ngli can bg, yéu cau nhiém vu chinh tri ctia S¢ Tu phap
va két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budc 2 va budce 3, tap thé 13anh dao tién hanh thao
luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé
nghi phé duyét quy hoach.
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Nguyén tic lya chon, giéi thiu: Nhan su duoc Iya chon, gidi thiéu phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so vdi tong s6 ngudi duoc triéu tap va lay
tir trén xudng cho du sd lugng theo quy dinh. Trudng hop c6 tir 2 ngudi tré 1én
c6 sd phiéu bang nhau trén 50%, thi Giam doc Sé Tu phép xem xét, quyét dinh
lya chon nhan su.

Két qua biéu quyét gidi thiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

Thanh phan: Giam déc, cac Pho Giam déc SO Tu phép.

b) Quy trinh d6i voi ngudn nhan su tir noi khac

Buéc 1: Chuan bj va xac dinh ngudn quy hoach

Can ctr co cau, sb lugng, ti€u chuan, diéu kién, dbi tuong, do tudi, ti 18
can bo tré, can bo nir, can by ngudi dan toc thiéu sd theo quy dinh; dé)ng thot,
trén co so két qua phé duyét quy hoach can b, tap thé lanh dao S& chi dao Vin
phong S¢& thyce hién cac cong viée sau:

- Tién hanh ra soat, danh gia ngudn can bo tai chd (trong quy hoach va
ngoai quy hoach); trong dé, phan tich va xac dinh rd co cu, sé lugng, chuyén
nganh dao tao, chic danh quy hoach ma S& Tu phép hién con thiéu nguén nhan
sy hodc c6 nhung chua dap tng ti€u chuan, diéu kién, yéu cu dit ra can gio1
thiéu bo sung quy hoach tir ngudén nhan su tir noi khac.

- Nghién ctru, d@é xuat danh sach nguén nhan su tir noi khac dap ung tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh va yéu cdu nhiém vu ctiia S¢ Tu phap.

Buéc 2: T6 chire hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Trén co s bao cdo cta Vin phong S&, tap thé lanh dao thao luan, phan
tich, xac dinh co ciu, s6 luong chire danh quy hoach; dong thoi, thong qua danh
sach nguon nhén sy tir noi khac.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bo tai Hoi nghi nay.

Thanh phdn: Giam dbc, cac Pho Giam doc So Tu phap.

Buéc 3: Trao d6i voi nhan su va lay y kién tap thé lanh dao co quan, don
vi noi can bg cong tac

Dai dién tap thé 1anh dao S¢ Tu phap gip gd, trao ddi véi nhan sy du kién
gidi thiéu quy hoach; dong thoi, cé van ban lay ¥ kién cua tap thé linh dao co
quan, don vi noi can by cong tac vé du kién chac danh quy hoach; nhan xét,
danh gia doi v6i can bd va cung cap ho so nhan su theo quy dinh.

Buéc 4: TO chire hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 2)

Tap thé lanh dao tién hanh thao luan va biéu quyét gidi thiéu nhan su
(bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé nghi phé duyét quy hoach.
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Nguyén tic lya chon, giéi thiéu: Nhan su duoc Iya chon, gidi thiéu phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so vdi tong s6 ngudi duoc triéu tap va lay
tir trén xudng cho du sé luong theo quy dinh. Trudng hop c6 tir 2 ngudi tré 1én
c6 sd phiéu bang nhau trén 50%, thi Giam doc S¢ Tu phap xem xét, quyét dinh
Ira chon nhan su.

K&t qua bicu quyét gidi thiéu duge cong bo tai Hoi nghi nay.

Thanh phan: Giam déc, cac Pho Giam ddc S¢ Tu phap.

2. Chirc danh lanh dao cAp phong va twong dwong

2.1. Quy trinh xay dung quy hoach nhiém ky ké tiép tir ngudén nhan su tai
chd

Bude 1: Xay dung ké hoach trién khai va chuan bi nguén can bo du kién
phat hién, gidi thiéu quy hoach.

Can ctr Quy dinh ndy Va trén co so tinh hinh d6i ngii can bd, yéu cau
nhiém vu chinh tri ctiia S¢, tap thé lanh dao S& chi dao Vian phong S¢ thuc hién
cac cong viéc sau:

+ X4y dung ké hoach trién khai cong tac quy hoach can bd cua Sé, trong
d6 yéu cau cac phong chuyén mén va tuong duong, cic don vi su nghiép xay
dung quy hoach can b 1anh dao, quan 1y cip phong va tuong duong, cac don vi
su nghiép truc thudc Sé.

+ Tién hanh ra soat, ddnh gia nguon can b dé dy kién danh sach ngudn
nhan su co ban dap Umg tiéu chuén, diéu kién quy hoach cac chuc danh 1anh dao,
quan ly.

- Budie 2: T6 chirc hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 1)

Trén co s bao cdo cta Vin phong S&, tap thé lanh dao thao luan, phan
tich va thong qua: K& hoach trién khai cong tac quy hoach can bo cdp phong;
Danh sach ngudn nhan sy co ban dap ung tiéu chuin, diéu kién dé trinh cac hoi
nghi xem xé&t, phat hién, gidi thiéu quy hoach.

Két qua kiém phiéu phat hién, giéi thiéu khong dugc cong bd tai Hoi nghi
nay.

Thanh phan: Giam déc, cac Pho Giam ddc S& Tu phap.

- Buée 3: T6 chirc hoi nghi can b cha chdt dé 14y v kién phat hién, gidi
thiéu nguodn quy hoach (bang phiéu kin)

Thanh phdn: Lanh dao S¢ (Giam déc, Pho Giam déc), 1anh dao cap
phong (Truong, Pho trudng), trudng cac doan thé, cac Pang uy vién.
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+ Lanh dao S¢& chu tri, quan triét ndi dung, muc dich, yéu cau, tiéu chuén,
co cau can bo dua vao quy hoach céc chirc danh.

+ Vin phong phat danh sach kém theo thong tin vé can bo du kién dwa
vao quy hoach d3 duoc théng qua tai budc 2 dé dai biéu du Hoi nghi nghién
cuu.

+ Cac dai biéu dy hoi nghi thuc hién ghi phiéu gi6i thiéu theo danh sach
da chuan bi.

+ Vin phong S& thu phiéu, kiém phiéu.

Nguyén tac lua chon, gidi thiéu: Nhan sy duoc lya chon, gioi thi€u phai
dat ti 16 phiéu dong ¥ it nhét tir 30% trd 1én so v6i tong sd ngudi c6 mit dé dua
vao danh sach gidi thi¢u ¢ budce sau.

Két qua kiém phiéu phat hién, giéi thiéu khong dugc cong bd tai Hoi nghi
nay.

- Buée 4: T chure hoi nghi tap thé 1anh dao mé rong

Trén co s& két qua gidi thi¢u nhan su ¢ budce 3, tap thé lanh dao mo rong
tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Thanh phan: Tap thé 1anh dao, dang ty vién va cip truéng phong.

Nguyén tac lya chon, gio1 thiéu: Nhan sy dugc lga chon, gidgi thi¢u phai
dat ti 1¢ phiéu dong v it nhét trén 50% so véi tong s6 nguoi c6 mit dé dua vao
danh sach gi61 thiéu & bude sau.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bo tai Hoi nghi nay.

- Buée 5: To chirc hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2)

Can clr vao co cau, sb luong, ticu chuan, diéu kién, ddi tuong, do tudi, ti
1€ can bo tré, can bo nit, can b ngudi dan toc thiéu s theo quy dinh; déng thoi,
trén co sé tinh hinh doi ngii can bd, yéu cau nhiém vu chinh tri ctia SO va két
qua gidi thi¢u nhan sy ¢ budce 3 va budce 4, tap thé 1anh dao tién hanh thao luan
va biéu quyét gi¢i thiéu nhan sy (bang phiéu kin) d¢ dua vao danh sach dé nghi
phé duyét quy hoach.

Nguyén tac lya chon, gid1 thiéu: Nhan su dugce lya chon, gioi thi¢u phai
dat ti 1¢ phiéu dong y it nhat trén 50% so voi tong s6 ngudi duoc tridu tap va lay
tir trén xudng cho du sd luong theo quy dinh. Trudng hop co tir 2 ngudi tré 1én
c6 sd phiéu bang nhau trén 50%, thi Giam déc S¢ xem xét, quyét dinh lua chon
nhan su.

Két qua biéu quyét gidi thiéu duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

2.2. Quy trinh ra soat, bd sung quy hoach hang nim ngudn tai chd
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Buéc chuin bi: Trude khi thuc hién quy trinh quy hoach, tap thé lanh
dao ti€n hanh cac cong viéc sau:

a) Chi dao cac phong chuyén moén va tuong duong, cac don vi su nghiép
can cu vao két qua danh gia can bo hang nam cua cap c6 tham quyén deé xuat
quy hoach can bd 1anh dao, quan ly cap phong.

b) Trén co sé két qua tong hop, dé& xuét ciia Van phong S&, tap thé 1anh
dao chi dao ra soat, bd sung quy hoach theo cac budc sau:

Buwéc 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 1)

Xem xét, thong qua danh sach bd sung quy hoach dé lay ¥ kién tai cac hoi
nghi va bo phiéu dua ra khoi quy hoach doi véi nhitng truong hop khong du tiéu
chuan, dicu ki¢n theo quy dinh.

Nguyén tic dua ra khoi quy hoach: Nhitng dong chi ¢o trén 50% tong sd
nguoi dugc triéu tap dong y thi dé xuat dua ra khéi quy hoach.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

Thanh phdn: Giam dbc, cac Pho Giam déc So Tu phap.

Buéc 2: To chirc hoi nghi can bo chu chdt dé 1ay y kién phat hién, gidi
thi¢u nhan sy quy hoach (bang phicu kin)

Trén co sé két qua hoi nghi tai budce 1, hoi nghi can bd chu chét tién hanh
thdo luan, lay phi€u y kién phat hién, gidi thiéu nhan sy quy hoach.

Nguyén tac lua chon, gio1 thiéu: Nhan su duogc lua chon, gidi thiéu phai
dat ti 1¢ phi€u dong y it nhat tir 30% trd 1én so véi tong s6 nguoi cd mat dé dua
vao danh sach gidi thi¢u ¢ budce sau.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bo tai Hoi nghi nay.

Thanh phan: 1anh dao s (Giam dbc, Pho Giam déc), 1anh dao cap phong
(Trudng, Pho trudng), truong cac doan thé, cac Pang uy vién.

Buéc 3: TO chire hoi nghi tap thé lanh dao mé rong

Trén co so két qua gidi thi¢u nhan su ¢ budce 2, tap thé 1anh dao mo rong
tién hanh théo luan va giéi thi¢u nhan sy quy hoach (bang phiéu kin).

Nguyén tac lya chon, gid1 thiéu: Nhan sy dugc lya chon, gigi thiéu phai
dat ti 1¢ phiéu dong y it nhat trén 50% so vo1 tong s6 nguoi c6 mat dé dua vao
danh sach giéi thiéu & bude sau.

Két qua kiém phiéu khong duoc cong bd tai Hoi nghi nay.

Thanh phan: Tap thé 1anh dao, dang Gy vién, cap truong phong.

Budérc 4: T6 chic hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2).



12

Can ¢ vao co cau, sd luong, tiéu chuan, diéu kién, ddi twong, do tudi, ti
1€ can bo tré, can bd nit, can by ngudi dan toc thiéu sb theo quy dinh; dé)ng thot,
trén co s¢ tinh hinh déi ngli can bg, yéu ciu nhiém vu chinh tri cua S& Tu phap
va két qua gidi thiéu nhan sy ¢ budc 2 va budce 3, tap thé 13anh dao tién hanh thao
luan va biéu quyét gisi thiéu nhan su (bang phiéu kin) dé dua vao danh sach dé
nghi phé duyét quy hoach bo sung.

Nguyén tac lya chon, gi61 thiéu: Nhan su dugc lya chon, gidgi thiéu phai
dat ti 1& phiéu dong ¥ it nhat trén 50% so véi tong sd ngudi dugce triéu tap va lay
tir trén xudng cho du sé lugng theo quy dinh. Trudng hop c6 tir 2 ngudi tré 1én
c6 sO phiéu bang nhau trén 50%, thi Giam déc S& Tu phap xem xét, quyét dinh
lura chon nhan su.

Két qua biéu quyét gidi thiéu duoc cong b tai Hoi nghi nay.

Thanh phdn: Giam dbc, cac Pho Giam déc So Tu phap.

Picu 9. Ho so nhan sw quy hoach

1. T trinh dé nghi phé duyét quy hoach.

2. Danh sach can bo dé nghi phé duyét quy hoach.

3. Bién ban kiém phiéu.

4. So yéu 1y lich 2a/TCTW do cé nhan tu khai va co quan truc tiép quan
Iy can bd xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6, dong giap lai anh.

5. Nhan xét, danh gia cua cac tip thé lanh dao co quan, don vi vé: (1)
Pham chat dao dirc, 161 song, ¥ thirc to chirc ky luat, doan két ndi bo. (2) Ning
luc cong tac va két qua thyc hién chie trach, nhiém vu duoc giao. (3) Uy tin va
trién vong phat trién.

6. Két luan vé tiéu chuan chinh tri ciia cdp c6 thim quyén theo Quy dinh
ctia B Chinh tri vé bao vé chinh tri noi bo bang.

7. Ban ké khai tai san, thu nhap phuc vu cong tac can bd theo quy dinh
hién hanh (c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va nguoi nhén ban ké khai theo
quy dinh).

8. Ban sao c6 gia tri phap 1y cac vian bang, chung chi vé trinh d6 chuyén
mon, nghié¢p vu, Iy ludn chinh tri...

Céc tai liéu néu tai khoan 4, 5, 6, 7 diéu nay khong qua 6 thang tinh dén
thoi diém xem xét,

Piéu 10. Cong khai va quan Iy quy hoach

1. Cong khai quy hoach
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Danh sach can bo dugc cp c6 tham quyén phé duyét quy hoach hoic dua
ra khoi quy hoach duoc théng bao cong khai trong tap thé lanh dao, can bd chu
chét ciia co quan va ca nhan c6 lién quan biét, quan 1y, str dung quy hoach.

2. Quan ly quy hoach

a) Sau 30 ngay lam viéc ké tir khi phé duyét quy hoach, Vin phong S& ¢o
trach nhiém tham muu bao cdo vé Ban T6 chirc Tinh uy (kém theo cic quyét
dinh va danh sach quy hoach) két qua quy hoach ddi vé6i cac chic danh 1anh dao
cap phong.

b) Xay dung ké hoach va to chtrc thuc hién c6 hiéu qua viée dao tao, bdi
dudng, rén luyén, thir thach, luan chuyén, diéu dong, bd nhiém can bod quy
hoach dap tmg yéu cAu nhiém vu chinh tri cta co quan.

¢) Pinh ky hang nim danh gia pham chat, ning luc, két qua thuc hién
chtic trach, nhiém vu duoc giao va chiéu hudng phat trién ddi voi can bo trong
quy hoach.

Piéu 11. Cac trudong hop dwong nhién ra khéi quy hoach

1. Can bd da tr tran, can bd qua tudi quy hoach hodc bi cép c6 tham
quyén thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach trd 1én (d6i v6i ca nhan) hoic két
luan khéng bao dam tiéu chuan chinh tri ctua chic danh quy hoach thi duong
nhién ra khoi quy hoach.

2. Pbi véi cac trudng hop tai khoan 1 Piéu nay, cip co tham quyén phé
duyét quy hoach ban hanh quyét dinh dua can bd d6 ra khoi quy hoach khéng
phai thyc hién quy trinh b6 phiéu theo quy dinh.

Piéu 12. T6 chirc thue hién

1. Cac Phong chuyén mon va twong duong, cac don vi sy nghiép truc
thudc S& chiu trach nhiém trién khai thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Thu truong don vi su nghi€p c6 phong, ban, don vi truc thudc can ctr
Quy dinh nay, c6 trach nhiém cu thé hoa cho phu hop véi dic diém, tinh hinh va
yéu cau nhiém vu cua don vi nhung khong trai véi Quy dinh nay.

3. Vian phong S ¢6 trach nhiém theo dbi, d6n déc cac don vi thyc hién va
tham muu lanh dao So thyc hién quy trinh quy hoach linh dao cip S&, cap
phong theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh kho khin, vudng mic, cac
don vi, & nhan c6 lién quan kip thoi bao cao Giam déc S& Tu phap (thong qua
Vin phong S¢) dé xem xét, quyét dinh./.
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